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REMARQUES IMPORTANTES 

 

 
 

1. L’import du fichier « extract_iaca.csv » permet de récupérer les 
identifiants et mots de passe des utilisateurs de « IACA ». Ainsi, 
l’identifiant et le mot de passe pour accéder à IACA et à CORRELYCE 
seront identiques. 

 
2. L’import du fichier IACA dans CORRELYCE n’est possible qu’avec les 

versions 9.03 et suivantes du logiciel IACA. 
 

3. Afin d’établir la correspondance des logins entre IACA et 
CORRELYCE, tous fichiers demandés pour la création des comptes 
utilisateurs de CORRELYCE doivent être chargés en même temps 
dans l’interface   
« Import utilisateurs » avant d’effectuer la création des comptes, 
idem lorsque cela concerne les mises à jour des comptes. 
 

4. Afin d’assurer une uniformisation des données individuelles entre 
SCONET, IACA et CORRELYCE, les valeurs de la colonne « Groupe » 
doivent être les suivantes : ELEVES_IACA pour les élèves 
et PROFSLYCEE ou PROFSLEP pour les enseignants. 

 
5. La date de naissance doit avoir le format suivant : JJ/MM/AAAA 
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1. Exporter les comptes de « IACA » 

 
Dans l’interface IACA : 
 

• cliquer sur « Outils » puis « Exporter les comptes » 
 

 

 
 
 
 

• Nommer le fichier à créer « extract_iaca.csv » 
• Cocher la case « Première ligne avec les noms des champs », Séparateur « Point-

virgule », Entourer les champs « Aucun ». 
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• Sélectionner uniquement les 6 champs suivant : 
 

� Nom en majuscules 
� Prénom en minuscules accentuées 
� Date de naissance 
� Groupe 
� Nom ouverture de session en minuscules 
� Mot de passe 

 
• Cliquer sur Ok 
 
• Une fenêtre « Indiquer le groupe »  s’ouvre : Laisser le champ vide puis cliquer sur Ok 

 

       
 

 

 

Un message apparaît. 
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� Si lors de la saisie du nom de fichier à créer l'extension .csv n'a pas été saisie, le 

fichier créé est alors un fichier texte (extract_iaca.txt) il faudra le renommer 

« extract_iaca.csv » 

 

 

2. Convertir le fichier « extract_iaca.txt » en « .csv » 

 

 
Etapes : 
 

1) Cliquer droit sur le fichier 
2) Choisir « Renommer » dans le menu contextuel 
3) Remplacer nom_fichier.txt par extract_iaca.csv 
4) Répondre oui pour confirmer que vous souhaitez changer l'extension 
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3. Changer la valeur des groupes 

 

 
� Ouvrir le fichier créé sous Excel 
� Changer la valeur des groupes : 
 

o ELEVES_IACA pour les élèves 
o PROFSLYCEE ou PROFSLEP pour les enseignants 
o Pour les non-enseignants, les valeurs restent inchangées. Si pas de valeur précisée 

dans le fichier IACA, il faut appeler le groupe « AUTRE ».  
 
 

ATTENTION : l’année de naissance doit comporter 4 chiffres (1988, 1990, etc.) 
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4. Importer le fichier « extact_iaca.csv » dans CORRELYCE 

 
 
Etapes :  
 

• Se connecter en tant que Chef d’établissement ou Superviseur 
• Dans le menu « Administration », cliquer sur « Import utilisateurs » 
 
• Pour les fichiers SCONET/STS-WEB élèves, enseignants et nomenclature, procéder au 

préalable aux chargements correspondants via le bouton [Parcourir] puis [Envoyer le fichier] 
(cf. Manuel « Guide Import Utilisateurs dans CORRELYCE – Lycées non agricoles). 

 
• Cocher la case « Utiliser IACA » 
• Parcourir pour importer le fichier « extract_iaca.csv » 
• Cliquer sur « Envoyer le fichier » : le fichier se charge  
• Enfin cliquer sur « Créer les comptes »  
 

 

 

 
 

 

� Un récapitulatif des comptes à créer apparait (voir étape suivante) 

 

 

5. Vérifier le nombre de comptes à créer 

 
 
Le récapitulatif des comptes vous permet de vérifier que le nombre de comptes utilisateurs 

créés correspond à l’effectif de votre établissement.  

 

� Dans le pavé jaune, le nombre de comptes élèves et enseignant qui seront créés 

� Dans le pavé rose, 

1) le nombre de comptes élèves qui n’a pas été pris en compte car l’élève est soit sorti 

de l’établissement, soit n’est pas rattaché à une classe.  

2) le nombre de comptes qui n’aura pas de login/password IACA. 
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Vous pouvez voir les comptes concernés en cliquant sur  « exporter », sous forme d’un fichier 

Excel


. 
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6. Corriger les problèmes de correspondance IACA 

 
� Identifier le problème :  
 

• Exporter la liste des problèmes de correspondance avec IACA 
• Faire une recherche par le nom de l’utilisateur dans « IACA » et « SCONET » 

(« ElevesAvecAdresses » s’il s’agit d’un élève, et « sts_emp_RNE_[année]» s’il s’agit 
d’un enseignant ou un non enseignant) pour identifier le problème.  

• Les problèmes de correspondance avec IACA sont diverses natures :  
 

1. Le compte est absent du fichier IACA mais présent dans SCONET 
2. Le compte est absent du fichier SCONET 
3. Le nom, le prénom ou la date de naissance du compte est erroné ou mal orthographié dans le 

fichier IACA et/ou dans le fichier SCONET. 
4. Le groupe n’est pas correct. 

 
 
� Corriger le problème : 
 

1. Le compte est absent du fichier « extract_iaca » mais existe dans SCONET 
 

o Créer le compte dans le fichier «extract_iaca »  
o Enregistrer les modifications 
o Réimporter le fichier « extract_iaca » 

 
2. Le compte est absent du fichier SCONET 

 
o Vérifier que votre fichier SCONET est à jour. 
o Procéder à une mise à jour 
o Importer le fichier à jour 

 
3.  Le nom ou le prénom ou la date de naissance du compte est différent dans le fichier IACA et 
dans le fichier SCONET. 
 

o Comparer les données dans les deux fichiers 
o Modifier dans le fichier « extract_iaca » 
o Enregistrer les modifications 
o Réimporter le fichier « extract_iaca » 

 
NB : 1 seul prénom doit apparaitre dans la colonne PRENOMMA du fichier « extract_iaca » et doit 
correspondre au « prénom1 » du ficher SCONET.  
 

4.  Le groupe utilisateur n’est pas correct 
 

o Modifier le groupe dans le fichier « extract_iaca » avec la valeur « AUTRE » 
o Enregistrer les modifications et importer à nouveau le fichier 

 
 

7. Créer les comptes 

 
Lorsque le maximum de problèmes ont pu être corrigés, valider la création des comptes.  

La création des comptes s’effectuera pendant la nuit.  


